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关于印发《中国人民大学非事业编制教职员工因公出国（境）管理办法》的通知
各学院（系），机关各部、处及直（附）属单位：
《中国人民大学非事业编制教职员工因公出国（境）管理办法》经学校研究通过，现予以印发，请遵照执行。

                          学校办公室

2015年7月7日        
中国人民大学非事业编制教职员工
因公出国（境）管理办法
    一、非事业编制教职员工申请因公出国（境），需在数字人大系统中单独建团申请，不再与学校事业编制教职员工一起混合建团申请。申请手续及流程与事业编制教职员工申请手续及流程一致。
二、我校非事业编制教职员工申请因公出国（境），审批通过后，学校国际交流处出具加盖学校公章的“中国人民大学因公出国（境）批示”，该文件独立分类编号。
三、非事业编制教职员工因公出国（境）所涉及的人员自动分类、文号编制、文件制作、数据统计等信息技术问题由学校信息技术中心提供支持和保障。
四、非事业编制教职员工出国不单独申请政审，由派出院系（部处）负责审查；非事业编制的中层领导干部需要因公出国（境）的，与事业编制的中层领导干部请假要求一致，须到学校组织部备案并向主管领导请假；出国参加国际会议的，须到科研处进行备案。
五、经财务部门同意，非事业编制教职员工持“中国人民大学因公出国（境）批示”可以到学校及院系相关部门办理相应的费用核算及报销手续。
六、本办法自发布之日起施行。
  抄报：校领导。
学校办公室                              2015年7月7日印发
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